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Welche Berufe gibt es… 
 

… im Büro 
 

1.) Nenne 3 Lehrberufe, die man im Büro erlernen kann: 

_____________________________         

 _____________________________         

 _____________________________         

 

2.) Wie lange dauert die Lehre zur/zum RechtskanzleiassistentIn? 

 

_____________________________ 

 

3.) Was sind die Hauptaufgaben eines Großhandelskaufmannes bzw. einer 

Großhandelskauffrau? 

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 

4.) Nenne 3 fachliche Qualifikationen, die man für die Lehre als 

Versicherungskaufmann/-frau mitbringen sollte: 

 

_____________________________         

 _____________________________         

 _____________________________         

 

5.) Du hast die Lehre als VerwaltungsassistentIn erfolgreich 

abgeschlossen. Wo gibt es Beschäftigungsmöglichkeiten? 

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 
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6.) Welche Pflichten habe ich als Lehrling? 

 

_____________________________         

 _____________________________         

 _____________________________        

 _____________________________    

 

7.) Welche Pflichten hat der Lehrberechtigte? 

 

_____________________________         

 _____________________________         

 _____________________________        

 

8.) Wo befindet sich für Lehrlinge in Rechtsanwaltskanzleien die 

Berufsschule in Salzburg? 

 

_____________________________ 

 

9.) Wie hoch ist das durchschnittliche Einstiegsgehalt von 

Versicherungskaufmännern/-frauen? 

_____________________________ 

 

10.) Welche Aufstiegsmöglichkeiten gibt es für 

Großhandelskaufmänner bzw. Großhandelskauffrauen? 

 

______________________________________________________________ 

 


